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INSTRUCTAJ  PREȘEDINTI ȘI LOCȚIITORI SECȚII DE VOTARE 
REFERITOR LA COMPLETAREA PROCESELOR-VERBALE  

PRIVIND CONSEMNAREA REZULTATULUI VOTĂRII 

la alegerile locale parțiale din data de 7 decembrie 2025 
 

 

Operațiuni care se realizează după închiderea SECȚIEI de VOTARE 
 
 

PASUL 1 
1. După încheierea votării și închiderea localului secției de votare, președintele biroului electoral al 

secției de votare (SV) se va asigura că operatorul de calculator va apăsa în aplicație butonul de 

închidere a secției de votare, numai după ce au fost validate în sistem datele persoanelor care își 

exercită dreptul de vot prin intermediul urnei speciale și/sau după ce au fost preluate și validate 

datele alegătorilor menționate în „Formularul de înscriere a CNP-urilor alegătorilor care se prezintă 

la vot pe durata disfuncționalității SIMPV”. 

2. Se verifică starea sigiliilor de pe cele două urne de votare (1 urnă pentru PG și urna specială), se 

sigilează fanta urnelor de votare, se introduc ștampilele cu mențiunea „VOTAT” într-un plic care se 

sigilează prin aplicarea ștampilei de control a secției de votare. Dispariția uneia sau mai multor 

ștampile se consemnează la pct. i al procesului-verbal. 

3. Se anulează buletinele de vot (BV) neîntrebuințate prin înscrierea pe diagonala primei pagini a 

mențiunii „ANULAT” și aplicarea stampilei de control a secției de votare; în cazul în care există 

pachete cu buletine de vot intacte, mențiunea „ANULAT” se aplică o singură dată pe pachetul 

respectiv. Numărul BV neîntrebuințate și anulate se consemnează la pct. f. 

IMPORTANT! 

În cursul zilei de 7 decembrie 2025, se numără efectiv toate BV pe măsura desfacerii a câte unui 

pachet, aplicându-se ulterior ștampila de control a SV. În cazul în care se constată diferențe față de 

cifra înscrisă pe pachet, se întocmește un proces-verbal (PV) pentru această situație. 

 
 

PASUL 2 
1. Președintele biroului electoral al SV ia un exemplar din PV pe care îl va folosi ca ciornă. 

2. Pe ciorna PV se completează căsuțele din partea de sus a primei pagini cu sectorul, numărul SV și 

adresa la care aceasta este localizată. Numărul SV și sectorul se completează și în partea de jos a 

fiecărei pagini din PV.  

PV = proces-verbal 
 BV = buletin de vot                                                                                                                                              

SV =  secție de votare 
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3. Listele utilizate în SV sunt: 

• Liste electorale permanente – cuprind cetățenii români cu drept de vot care au împlinit vârsta de 18 

ani până în ziua alegerilor inclusiv. 

• Copiile de pe listele electorale complementare – cuprind toți cetățenii UE cu drept de vot care se află 

în evidențele Inspectoratului General de Imigrări, au domiciliul sau reședința în sectorul respectiv și 

sunt arondați la SV. 

• Listele electorale suplimentare – se întocmesc pe durata votării, de către președintele biroului 

electoral al SV și/sau de către membrii biroului electoral al SV desemnați de către acesta, pentru a 

consemna prezența la vot a anumitor categorii de alegători. În aceste liste sunt trecuți cetățenii care 

se prezintă la vot și fac dovada că au domiciliul pe raza SV, însă au fost omiși, alegătorii care și-au 

stabilit reședința cu mai mult de 6 luni înaintea datei scrutinului în circumscripția electorală în care au 

loc alegeri parțiale și care nu au solicitat înscrierea în Registrul Electoral cu adresa de reședință pentru 

scrutinul respectiv, membrii biroului electoral al SV, persoanele însărcinate cu menținerea ordinii și 

operatorii de calculator, dar care au domiciliul în UAT (sector) în care funcționează SV la care își 

desfășoară activitatea. 

• Extrasul de pe lista electorală permanentă, copia listei electorale complementare sau de pe lista 

electorală suplimentară – întocmit de către președintele biroului electoral al SV pentru alegătorii care 

votează prin intermediul urnei speciale. 

 
4. Se stabilește numărul alegătorilor înscriși în lista electorală permanentă și în copia de pe lista 

electorală complementară primite din partea primarului unității administrativ-teritoriale pe a cărei 

rază își are sediul SV. Rezultatul numărării se va înscrie la pct. a1, respectiv pct. a2 din procesul-verbal.  

5. Se stabilește apoi numărul alegătorilor înscriși în lista electorală suplimentară și în extrasele din listele 

electorale utilizate pentru votul cu urna specială, iar rezultatul numărării se va înscrie la pct. a3, 

respectiv pct. a4.  

Numărul total al alegătorilor prevăzut în listele electorale existente în SV se va calcula prin adunarea 

pct. a1, cu pct. a2, pct. a3 și pct. a4 și se va completa pct. a. 

                                                         
 
 
 
PRECIZARE:  
Potrivit cadrului legal aflat în vigoare, radierea unui alegător din listele electorale se face în trei situații: 
1. Alegători omiși, dar domiciliați în raza secției de votare 
Dacă un alegător cu domiciliul în raza SV nu apare în lista permanentă, el este trecut pe lista suplimentară. Dacă 
figurează în lista permanentă a altei SV, acea secție este notificată prin SIMPV și este radiată din lista acelei secții. (art. 
85 alin. 4 lit. d) 
2. Membrii birourilor electorale, personalul tehnic auxiliar și personalul de ordine 
Aceștia pot vota la SV unde își îndeplinesc atribuțiile (dacă au domiciliul în UAT (sector)). Sunt înscriși pe lista 
suplimentară la SV unde lucrează, iar secția la care sunt arondați potrivit domiciliului, îi radiază din lista permanentă, 
la solicitarea transmisă prin SIMPV. (art. 87 alin. 1) 
3. Persoanele înscrise în extrase întocmite pentru vot în situații speciale 
Pentru alegătorii pentru care se întocmesc extrase (din lista permanentă, complementară sau suplimentară), aceștia 
trebuie radiați din celelalte liste existente în SV. (art. 91 alin. 2) 

 
 
  

pct.  a    =  pct. a1 + pct.a2 + pct.a3 + pct.a4  
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6. Se stabilește numărul alegătorilor prezenți la urne, prin numărarea semnăturilor înscrise pe listele 

electorale aferente acestui scrutin existente în SV, respectiv lista electorală permanentă, copia de pe 

lista electorală complementară, listele electorale suplimentare și în extrasele din listele electorale 

utilizate pentru votul cu urna specială. Rezultatele vor fi consemnate în proces-verbal la pct. b1, pct. 

b2, pct. b3, respectiv pct. b4.  

ATENȚIE! 
În situația în care alegătorul, din motive bine întemeiate, constatate de către președintele biroului electoral al 
secției de votare, nu poate semna în lista electorală, președintele face o mențiune în lista electorală, confirmată 
prin semnătura sa și a încă unui membru al biroului electoral (cf. L115/2015, art.85, alin(5)). 
Operatorul de calculator validează, la întoarcerea în localul de vot a echipei care s-a deplasat cu urna specială, 

CNP-urile alegătorilor care au votat pe baza semnăturilor din extrasul de pe listele electorale (permanente, 

complementare și/sau suplimentare) întocmit de către președintele biroului electoral al SV. 

Numărul total al alegătorilor care s-au prezentat la urne se va calcula prin adunarea pct. b1 cu pct. 

b2, pct. b3 și pct. b4 și se va completa la pct.. 

 
 
 
 

7. Se fac următoarele verificări: 

• pct. a1  ≥  pct. b1 

• pct. a2  ≥  pct. b2 

• pct. a3  ≥  pct. b3 

• pct. a4  ≥  pct. b4 
ATENȚIE! 
Stabilirea numărului de alegători care s-au prezentat la urne se face doar pe baza informațiilor din listele 

folosite și NU pe baza CNP-urilor validate sau invalidate de către operatorul de calculator în SIMPV.. 

 

8. La pct. e se completează numărul BV efectiv primite, iar la pct. f se completează numărul BV 

neîntrebuințate și anulate. 

 

IMPORTANT! 

Când se calculează numărul BV neîntrebuințate și anulate (pct. f) și BV primite (pct. e), se ține cont 
de numărul BV efectiv găsite în pachetele desfăcute și de numărul BV trecut pe pachetele 
nedesfăcute. 
Pentru completarea pct. e și pct. f NU se ia în calcul acel BV anulat de către președintele biroului 
electoral de circumscripție, afișat la sediul SV (cf. HG933/2025, art.3, alin(4)). 
 

             Exemple de BV anulate: 
• la cererea alegătorului, în cazul în care acesta a aplicat greșit ștampila cu mențiunea «VOTAT», dar NU 

a introdus buletinul în urnă, președintele biroului electoral al secției de votare i-a eliberat, numai o 
singură dată, un nou buletin de vot, reținând și anulând buletinul de vot inițial și făcând mențiunea 
corespunzătoare; 

• din cauza faptului că înainte de introducerea buletinului de vot în urnă, acesta s-a deschis în așa fel 
încât secretul votului nu a mai fost asigurat, președintele biroului electoral al secției de votare i-a 
eliberat alegătorului, numai o singură dată, un nou buletin de vot, reținând și anulând buletinul de vot 
inițial și făcând mențiunea corespunzătoare;  

• BV lăsate în cabina de vot. 

 
 

pct.  b    =  pct. b1 + pct.b2 + pct.b3 + pct.b4  
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9. La pct. i se vor menționa următoarele situații: starea sigiliilor de pe urne la încheierea votării și 

numărul ștampilelor cu mențiunea “VOTAT” (dispariția uneia sau mai multor ștampile se va consemna 

tot la acest punct din PV). Ștampilele cu mențiunea VOTAT se vor introduce într-un plic, care se 

sigilează prin aplicarea ștampilei de control a SV. 

PASUL 3 
1. Se desigilează, pe rând, cele 2 urne de vot și se separă BV în două categorii: voturi valabil exprimate 

și voturi nule, iar ulterior voturile valabil exprimate sunt grupate pe competitori electorali. 
 

2. Președintele biroului electoral al SV, în prezența celorlalți membri, numără voturile valabil exprimate 

și consemnează rezultatele votării pe rând, pentru fiecare candidat în parte. 

➢ Se numără cu atenție voturile valabil exprimate obținute de fiecare candidat și se 

completează pct. g, iar suma acestora se va trece la pct. c 

➢ Se numără voturile nule și se trec la pct. d 

3. La pct. h se face o expunere pe scurt a întâmpinărilor formulate și a modului de soluționare a 

acestora, precum și a contestațiilor înaintate biroului electoral de circumscripție.  

 

PASUL 4 
1. După completarea ciornei și verificarea corelațiilor din PV, președintele biroului electoral al SV 

asigură verificarea electronică a datelor care urmează a fi consemnate în cele 3 exemplare originale 

ale procesului-verbal, cu ajutorul aplicației SIMPV (Sistemul informatic de monitorizare a prezenței 

la vot și de prevenire a votului ilegal) instalată pe terminalul informatic (tableta), cu sprijinul 

operatorului de calculator al biroului electoral al SV. 

2. Președintele biroului electoral al SV va asigura înscrierea corectă în procesele-verbale a voturilor 

valabil exprimate pentru fiecare candidat, în conformitate cu rezultatele numărării voturilor, precum 

și a totalizării acestora. 

3. După confirmarea corelațiilor, atât în aplicație, cât și în procesul-verbal președintele biroului 

electoral al SV completează trei exemplare originale de PV. Acestea vor fi semnate olograf de către 

membrii biroului electoral al SV, pe fiecare pagină, cu respectarea condiției imperative de a semna 

doar în partea stângă a paginilor acestor procese-verbale, astfel încât datele cuprinse în procesul-

verbal și codul QR să nu fie în niciun fel afectate, și vor purta ștampila de control a SV. După semnare, 

președintele biroului electoral al SV va asigura încărcarea în SIMPV, atât a fotografiei, cât și a datelor 

înscrise în aplicația informatică de verificare a corelațiilor. 

4. Dacă în momentul consemnării rezultatului votării nu se pot finaliza operațiunile de înscriere a 

datelor în aplicația informatică, întrucât și după reverificări, cheile de validare nu sunt respectate, 

președintele biroului electoral al SV trebuie să apeleze numărul unic al centrului de suport tehnic. 

Dacă în continuare cheile de validare nu sunt respectate, președintele biroului electoral al SV va 

întocmi procesul-verbal în baza datelor rezultate și va asigura încărcarea în SIMPV numai a 

fotografiei procesului-verbal. 

IMPORTANT! 

Exemplarul PV original fotografiat  împreună cu exemplarul original nr.2 se aduc la oficiul electoral 
de sector. 
Al treilea exemplar PV original se afișează în loc vizibil, la sediul biroului electoral al SV. 
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IMPORTANT! 

• cifrele se aliniază de la dreapta spre stânga, având grijă să fie scrise citeț; 

• datele se înscriu obligatoriu numai cu pix albastru sau negru (nu cu  stiloul sau cu altă culoare); 

• căsuțele fără cifre se lasă necompletate (nu se barează, nu se completează 0 sau X); 

•  PV nu poate avea ștersături și/sau corecturi și nu se folosește pastă corectoare.  
 

➢ Președintele biroului electoral al SV se va asigura că datele consemnate în cele trei exemplare PV 

sunt identice, fără ștersături sau corecții, complete și corecte. 

➢ Lipsa semnăturilor unor membri ai biroului SV nu influențează valabilitatea procesului-verbal. 

Președintele biroului electoral al SV va menționa motivele care au împiedicat semnarea.  

 

REAMINTIM: ESTE NECESAR SĂ AVEȚI LA DUMNEAVOASTRĂ 
CIORNELE PROCESELOR VERBALE 

 

PRECIZĂRI SUPLIMENTARE:  
 
Sunt considerate voturi valabil exprimate, buletinele de vot găsite în urnele de vot pe care opțiunile alegătorilor au 
fost exprimate în oricare dintre următoarele modalități:  

• ștampila cu mențiunea „VOTAT” este aplicată în interiorul unui singur patrulater;  

• ștampila cu mențiunea „VOTAT” depășește limitele patrulaterului, dar opțiunea alegătorului este evidentă; 

• ștampila cu mențiunea „VOTAT” este aplicată în interiorul unui patrulater, dar pe buletinul de vot sunt înscrise 

olograf diverse mențiuni ale alegătorului (votul este considerat valabil indiferent de mențiunile înscrise pe 

buletinul de vot); 

• ștampila cu mențiunea „VOTAT” este aplicată în interiorul unui patrulater, dar pe buletinul de vot alegătorul a 

aplicat una sau mai multe ștampile fără să atingă vreun alt patrulater. 

Sunt considerate voturi nule, următoarele buletine de vot găsite în urnele de vot:  

• buletinul de vot pe care nu a fost aplicată ștampila de control a secției de votare; 

• buletinul de vot care are alt model decât cel legal aprobat; 

• buletinul de vot pe care a fost aplicată o ștampilă cu mențiunea „VOTAT” care are alt model decât cel legal aprobat; 

• buletinul de vot pe care nu a fost aplicată ștampila cu mențiunea „VOTAT”; 

• buletinul de vot pe care ștampila cu mențiunea „VOTAT” este aplicată în două sau mai multe patrulatere; 

•  buletinul de vot pe care ștampila cu mențiunea „VOTAT” este aplicată în două sau mai multe patrulatere, chiar 

dacă unele ștampile au fost tăiate/anulate de alegător; 

• buletinul de vot pe care ștampila cu mențiunea „VOTAT” a fost aplicată în exteriorul patrulaterelor și nu atinge 

niciun patrulater; 

• buletinul de vot pe care ștampila cu mențiunea „VOTAT” atinge două sau mai multe patrulatere. 

Sunt considerate buletine de vot anulate, următoarele buletine de vot: 

• buletinele de vot neîntrebuințate și anulate (înscrierea pe diagonala primei pagini a mențiunii „ANULAT” și 

aplicarea ștampilei de control a SV; în cazul în care există pachete cu BV intacte, mențiunea „ANULAT” se aplică o 

singură dată pe pachetul respectiv);  

• buletinul de vot completat greșit  de un alegător care solicită un al doilea BV (numai o singură dată) și care nu a 

fost introdus în urnă – se face mențiune la pct. h; 

• buletinul de vot care se deschide în așa fel încât  secretul votului nu mai este asigurat și se dă alegătorului numai 

o singură dată un nou BV  – se face mențiune la pct. h; 

• buletinul de vot aruncat pe jos de un alegător sau uitat în cabina de vot. 

• Atenție: 
o Toate BV scoase din urne pot fi voturi valabil exprimate sau voturi nule.  
o BV anulate sunt BV neîntrebuințate, respectiv cele care nu au intrat în vreo urnă. 
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RECAPITULARE CORELAȚII 

• pct. a = pct. a1 + pct. a2 + pct. a3 + pct. a4 

• pct. a1  ≥  pct. b1    

• pct. a2  ≥  pct. b2    

• pct. a3  ≥  pct. b3    

• pct. a4  ≥  pct. b4   

• pct. b = pct. b1 + pct. b2 + pct. b3 + pct. b4 

• pct. c  ≤  pct. b - pct. d    

• pct. c = suma voturilor valabil exprimate la pct. g  

• pct. e ≥  pct. c + pct. d + pct. f 

 


