INSTITUTUL NATIONAL DE STATISTIOA

PV = proces-verbal
! BV = buletin de vot
STATISTICA SV = sectie de votare

A MUNICIPIULUI
BUCURESTI

INSTRUCTAJ PRESEDINTI SI LOCTIITORI SECTII DE VOTARE
REFERITOR LA COMPLETAREA PROCESELOR-VERBALE
PRIVIND CONSEMNAREA REZULTATULUI VOTARII

la alegerile locale partiale din data de 7 decembrie 2025

Operatiuni care se realizeaza dupa inchiderea SECTIEI de VOTARE

PASUL 1

1.

Dupa incheierea votarii si inchiderea localului sectiei de votare, presedintele biroului electoral al
sectiei de votare (SV) se va asigura ca operatorul de calculator va apasa in aplicatie butonul de
inchidere a sectiei de votare, numai dupa ce au fost validate in sistem datele persoanelor care fsi
exercita dreptul de vot prin intermediul urnei speciale si/sau dupa ce au fost preluate si validate
datele alegatorilor mentionate in ,,Formularul de inscriere a CNP-urilor alegatorilor care se prezinta
la vot pe durata disfunctionalitatii SIMPV”.

2. Se verifica starea sigiliilor de pe cele doua urne de votare (1 urna pentru PG si urna speciald), se
sigileaza fanta urnelor de votare, se introduc stampilele cu mentiunea , VOTAT” intr-un plic care se
sigileaza prin aplicarea stampilei de control a sectiei de votare. Disparitia uneia sau mai multor
stampile se consemneaza la pct. i al procesului-verbal.

3. Se anuleaza buletinele de vot (BV) neintrebuintate prin inscrierea pe diagonala primei pagini a
mentiunii ,ANULAT” si aplicarea stampilei de control a sectiei de votare; in cazul in care exista
pachete cu buletine de vot intacte, mentiunea ,,ANULAT” se aplica o singura data pe pachetul
respectiv. Numarul BV neintrebuintate si anulate se consemneaza la pct. f.

IMPORTANT!
n cursul zilei de 7 decembrie 2025, se numira efectiv toate BV pe masura desfacerii a cate unui
pachet, aplicAndu-se ulterior stampila de control a SV. Tn cazul in care se constatd diferente fatd de
cifra Tnscrisa pe pachet, se intocmeste un proces-verbal (PV) pentru aceasta situatie.
PASUL 2
1. Presedintele biroului electoral al SV ia un exemplar din PV pe care il va folosi ca ciorna.
2. Pe ciorna PV se completeaza casutele din partea de sus a primei pagini cu sectorul, numarul SV si

adresa la care aceasta este localizata. Numarul SV si sectorul se completeaza si in partea de jos a
fiecarei pagini din PV.




3. Listele utilizate in SV sunt:

Liste electorale permanente — cuprind cetdtenii romdni cu drept de vot care au implinit vdrsta de 18
ani pdnd in ziua alegerilor inclusiv.

Copiile de pe listele electorale complementare — cuprind toti cetdtenii UE cu drept de vot care se afld
in evidentele Inspectoratului General de Imigrdri, au domiciliul sau resedinta in sectorul respectiv si
sunt arondati la SV.

Listele electorale suplimentare — se intocmesc pe durata votdrii, de cdtre presedintele biroului
electoral al SV si/sau de cdtre membrii biroului electoral al SV desemnati de cdtre acesta, pentru a
consemna prezenta la vot a anumitor categorii de alegdtori. In aceste liste sunt trecuti cetdtenii care
se prezintd la vot si fac dovada cd au domiciliul pe raza SV, insd au fost omisi, alegdtorii care si-au
stabilit resedinta cu mai mult de 6 luni Inaintea datei scrutinului in circumscriptia electorald in care au
loc alegeri partiale si care nu au solicitat inscrierea in Registrul Electoral cu adresa de resedintd pentru
scrutinul respectiv, membrii biroului electoral al SV, persoanele insdrcinate cu mentinerea ordinii si
operatorii de calculator, dar care au domiciliul in UAT (sector) in care functioneazd SV la care Tsi
desfdsoard activitatea.

Extrasul de pe lista electorald permanentd, copia listei electorale complementare sau de pe lista
electorala suplimentara — intocmit de cdtre presedintele biroului electoral al SV pentru alegdtorii care
voteazd prin intermediul urnei speciale.

4. Se stabileste numarul alegatorilor inscrisi in lista electorala permanenta si in copia de pe lista
electoralda complementara primite din partea primarului unitatii administrativ-teritoriale pe a carei
raza isi are sediul SV. Rezultatul numararii se va inscrie la pct. al, respectiv pct. a2 din procesul-verbal.

5. Se stabileste apoi numarul alegatorilor inscrisi in lista electorala suplimentara si in extrasele din listele
electorale utilizate pentru votul cu urna speciala, iar rezultatul numararii se va inscrie la pct. a3,
respectiv pct. a4.

Numarul total al alegatorilor prevazut in listele electorale existente in SV se va calcula prin adunarea
pct. al, cu pct. a2, pct. a3 si pct. a4 si se va completa pct. a.

PRECIZARE:

pct. a = pct. al + pct.a2 + pct.a3 + pct.ad

Potrivit cadrului legal aflat in vigoare, radierea unui alegator din listele electorale se face in trei situatii:

1. Alegatori omisi, dar domiciliati in raza sectiei de votare

Daca un alegator cu domiciliul Tn raza SV nu apare in lista permanenta, el este trecut pe lista suplimentara. Daca
figureaza in lista permanenta a altei SV, acea sectie este notificata prin SIMPV si este radiata din lista acelei sectii. (art.

85 alin. 4 lit. d)

2. Membrii birourilor electorale, personalul tehnic auxiliar si personalul de ordine

Acestia pot vota la SV unde Tsi indeplinesc atributiile (daca au domiciliul in UAT (sector)). Sunt finscrisi pe lista
suplimentara la SV unde lucreaza, iar sectia la care sunt arondati potrivit domiciliului, Ti radiaza din lista permanents,
la solicitarea transmisa prin SIMPV. (art. 87 alin. 1)

3. Persoanele inscrise in extrase intocmite pentru vot in situatii speciale

Pentru alegatorii pentru care se intocmesc extrase (din lista permanentd, complementara sau suplimentara), acestia
trebuie radiati din celelalte liste existente in SV. (art. 91 alin. 2)



6. Se stabileste numarul alegatorilor prezenti la urne, prin numararea semnaturilor inscrise pe listele
electorale aferente acestui scrutin existente in SV, respectiv lista electorala permanenta, copia de pe
lista electoralda complementara, listele electorale suplimentare si in extrasele din listele electorale
utilizate pentru votul cu urna speciala. Rezultatele vor fi consemnate in proces-verbal la pct. b1, pct.
b2, pct. b3, respectiv pct. b4.

ATENTIE!

In situatia in care alegdtorul, din motive bine intemeiate, constatate de cdtre presedintele biroului electoral al
sectiei de votare, nu poate semna in lista electorald, presedintele face o mentiune in lista electorald, confirmatd
prin semndtura sa si a incd unui membru al biroului electoral (cf. L115/2015, art.85, alin(5)).

Operatorul de calculator valideazd, la intoarcerea in localul de vot a echipei care s-a deplasat cu urna speciald,
CNP-urile alegatorilor care au votat pe baza semndturilor din extrasul de pe listele electorale (permanente,
complementare si/sau suplimentare) intocmit de cdtre presedintele biroului electoral al SV.

Numarul total al alegatorilor care s-au prezentat la urne se va calcula prin adunarea pct. b1 cu pct.
b2, pct. b3 si pct. b4 si se va completa la pct..

pct. b pct. bl + pct.b2 + pct.b3 + pct.b4

7. Se fac urmatoarele verificari:

e pct.al 2 pct. bl
e pct.a2 2 pct. b2
e pct.a3 2 pct. b3
e pct.ad 2 pct. b4

ATENTIE!
Stabilirea numdrului de alegdtori care s-au prezentat la urne se face doar pe baza informatiilor din listele
folosite si NU pe baza CNP-urilor validate sau invalidate de cdtre operatorul de calculator in SIMPV..

8. La pct. e se completeaza numarul BV_efectiv primite, iar la pct. f se completeaza numarul BV
neintrebuintate si anulate.

IMPORTANT!

Cand se calculeaza numarul BV neintrebuintate si anulate (pct. f) si BV primite (pct. e), se tine cont
de numarul BV efectiv gasite in pachetele desfacute si de numarul BV trecut pe pachetele
nedesfacute.

Pentru completarea pct. e si pct. f NU se ia in calcul acel BV anulat de catre presedintele biroului
electoral de circumscriptie, afisat la sediul SV (cf. HG933/2025, art.3, alin(4)).

Exemple de BV anulate:

e lacererea alegdtorului, in cazul in care acesta a aplicat gresit stampila cu mentiunea «VOTAT», dar NU
a introdus buletinul in urnd, presedintele biroului electoral al sectiei de votare i-a eliberat, numai o
singurd datd, un nou buletin de vot, retindnd si anuldnd buletinul de vot initial si fdcdnd mentiunea
corespunzdtoare;

e din cauza faptului cd Tnainte de introducerea buletinului de vot in urnd, acesta s-a deschis in asa fel
incat secretul votului nu a mai fost asigurat, presedintele biroului electoral al sectiei de votare i-a
eliberat alegdtorului, numai o sinqurd datd, un nou buletin de vot, retindnd si anuldnd buletinul de vot
initial si fdcdnd mentiunea corespunzdtoare;

e BV ldsate in cabina de vot.




9.

La pct. i se vor mentiona urmatoarele situatii: starea sigiliilor de pe urne la incheierea votarii si
numarul stampilelor cu mentiunea “VOTAT” (disparitia uneia sau mai multor stampile se va consemna
tot la acest punct din PV). Stampilele cu mentiunea VOTAT se vor introduce intr-un plic, care se
sigileaza prin aplicarea stampilei de control a SV.

PASUL 3

1.

Se desigileaza, pe rand, cele 2 urne de vot si se separa BV in doua categorii: voturi valabil exprimate
si voturi nule, iar ulterior voturile valabil exprimate sunt grupate pe competitori electorali.

Presedintele biroului electoral al SV, in prezenta celorlalti membri, numara voturile valabil exprimate
si consemneaza rezultatele votarii pe rand, pentru fiecare candidat in parte.

» Se numara cu atentie voturile valabil exprimate obtinute de fiecare candidat si se
completeaza pct. g, iar suma acestora se va trece la pct. c

» Se numara voturile nule si se trec la pct. d

La pct. h se face o expunere pe scurt a intdmpinarilor formulate si a modului de solutionare a
acestora, precum si a contestatiilor Tnaintate biroului electoral de circumscriptie.

PASUL 4

1.

Dupa completarea ciornei si verificarea corelatiilor din PV, presedintele biroului electoral al SV
asigura verificarea electronica a datelor care urmeaza a fi consemnate in cele 3 exemplare originale
ale procesului-verbal, cu ajutorul aplicatiei SIMPV (Sistemul informatic de monitorizare a prezentei
la vot si de prevenire a votului ilegal) instalata pe terminalul informatic (tableta), cu sprijinul
operatorului de calculator al biroului electoral al SV.

Presedintele biroului electoral al SV va asigura inscrierea corecta in procesele-verbale a voturilor
valabil exprimate pentru fiecare candidat, in conformitate cu rezultatele numararii voturilor, precum
si a totalizarii acestora.

Dupa confirmarea corelatiilor, atat in aplicatie, cat si in procesul-verbal presedintele biroului
electoral al SV completeaza trei exemplare originale de PV. Acestea vor fi semnate olograf de catre
membrii biroului electoral al SV, pe fiecare pagina, cu respectarea conditiei imperative de a semna
doar in partea stanga a paginilor acestor procese-verbale, astfel incat datele cuprinse n procesul-
verbal si codul QR sa nu fie in niciun fel afectate, si vor purta stampila de control a SV. Dupa semnare,
presedintele biroului electoral al SV va asigura incarcarea in SIMPV, atat a fotografiei, cat si a datelor
inscrise in aplicatia informatica de verificare a corelatiilor.

Daca in momentul consemnarii rezultatului votarii nu se pot finaliza operatiunile de inscriere a
datelor in aplicatia informatica, intrucat si dupa reverificari, cheile de validare nu sunt respectate,
presedintele biroului electoral al SV trebuie sa apeleze numarul unic al centrului de suport tehnic.
Daca in continuare cheile de validare nu sunt respectate, presedintele biroului electoral al SV va
intocmi procesul-verbal Tn baza datelor rezultate si va asigura incarcarea in SIMPV numai a
fotografiei procesului-verbal.

IMPORTANT!

Exemplarul PV original fotografiat impreuna cu exemplarul original nr.2 se aduc la oficiul electoral
de sector.

Al treilea exemplar PV original se afiseaza in loc vizibil, la sediul biroului electoral al SV.



IMPORTANT!

o cifrele se aliniaza de la dreapta spre stanga, avand grija sa fie scrise citet;

e datele se inscriu obligatoriu numai cu pix albastru sau negru (nu cu stiloul sau cu alta culoare);
e casutele fara cifre se lasa necompletate (nu se bareaza, nu se completeaza 0 sau X);

e PV nu poate avea stersaturi si/sau corecturi si nu se foloseste pasta corectoare.

» Presedintele biroului electoral al SV se va asigura ca datele consemnate in cele trei exemplare PV
sunt identice, fara stersaturi sau corectii, complete si corecte.

» Lipsa semnaturilor unor membri ai biroului SV nu influenteaza valabilitatea procesului-verbal.
Presedintele biroului electoral al SV va mentiona motivele care au impiedicat semnarea.

REAMINTIM: ESTE NECESAR SA AVETI LA DUMNEAVOASTRA
CIORNELE PROCESELOR VERBALE

PRECIZARI SUPLIMENTARE:

Sunt considerate voturi valabil exprimate, buletinele de vot gasite in urnele de vot pe care optiunile alegatorilor au
fost exprimate in oricare dintre urmatoarele modalitati:

stampila cu mentiunea ,VOTAT” este aplicata Tn interiorul unui singur patrulater;

stampila cu mentiunea ,VOTAT” depaseste limitele patrulaterului, dar optiunea alegatorului este evidenta;
stampila cu mentiunea ,VOTAT” este aplicata in interiorul unui patrulater, dar pe buletinul de vot sunt inscrise
olograf diverse mentiuni ale alegatorului (votul este considerat valabil indiferent de mentiunile inscrise pe
buletinul de vot);

stampila cu mentiunea ,VOTAT” este aplicata in interiorul unui patrulater, dar pe buletinul de vot alegatorul a
aplicat una sau mai multe stampile fara sa atinga vreun alt patrulater.

Sunt considerate voturi nule, urmatoarele buletine de vot gasite in urnele de vot:

buletinul de vot pe care nu a fost aplicata stampila de control a sectiei de votare;

buletinul de vot care are alt model decat cel legal aprobat;

buletinul de vot pe care a fost aplicata o stampila cu mentiunea ,,VOTAT” care are alt model decat cel legal aprobat;
buletinul de vot pe care nu a fost aplicata stampila cu mentiunea , VOTAT";

buletinul de vot pe care stampila cu mentiunea ,VOTAT” este aplicatd in doua sau mai multe patrulatere;
buletinul de vot pe care stampila cu mentiunea , VOTAT” este aplicata in doud sau mai multe patrulatere, chiar
dacé unele stampile au fost taiate/anulate de alegator;

buletinul de vot pe care stampila cu mentiunea ,VOTAT” a fost aplicata in exteriorul patrulaterelor si nu atinge
niciun patrulater;

buletinul de vot pe care stampila cu mentiunea ,VOTAT” atinge doua sau mai multe patrulatere.

Sunt considerate buletine de vot anulate, urmatoarele buletine de vot:

buletinele de vot neintrebuintate si anulate (inscrierea pe diagonala primei pagini a mentiunii ,ANULAT” si
aplicarea stampilei de control a SV; in cazul in care existd pachete cu BV intacte, mentiunea ,ANULAT” se aplica o
singurd data pe pachetul respectiv);

buletinul de vot completat gresit de un alegator care solicitad un al doilea BV (numai o singurd datd) si care nu a
fost introdus in urna — se face mentiune la pct. h;

buletinul de vot care se deschide Tn asa fel incat secretul votului nu mai este asigurat si se da alegatorului numai
o0 singurd datd un nou BV — se face mentiune la pct. h;
buletinul de vot aruncat pe jos de un alegator sau uitat in cabina de vot.
Atentie:
o Toate BV scoase din urne pot fi voturi valabil exprimate sau voturi nule.
o BV anulate sunt BV neintrebuintate, respectiv cele care nu au intrat in vreo urna.
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RECAPITULARE CORELATII

. a =pct. al + pct. a2 + pct. a3 + pct. a4

al 2 pct. bl

a2 2 pct. b2

a3 = pct. b3

a4 2 pct. b4

b = pct. bl + pct. b2 + pct. b3 + pct. b4

c < pct.b-pct. d

¢ = suma voturilor valabil exprimate la pct. g
e pct.c+ pct.d +pct. f
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